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Les demandes de subvention 
s’effectuent désormais uniquement par l’intermédiaire 

d’une procédure dématérialisée : le “Compte Asso”

Afin de vous accompagner au mieux dans votre démarche, le Service 
départemental Jeunesse, Engagement et Sports (SDJES) du Finistère

vous propose ce tutoriel illustré.

Ce tutoriel s’adresse aux associations déposant une demande de 
subvention sur le budget n°163 : « Partenariats JEP » ou pour l’appel 

à projets « Actions locales JEP »

A noter que la procédure est la même pour les collectivités 
territoriales même si les documents demandés sont à adapter
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Vous pouvez aussi vous appuyer sur les ressources disponibles sur la 
plateforme « Le compte asso » Une foire 

aux 
questions

Une 
assistance 
en cas de 

soucis 
technique

Des 
réponses 

aux 
questions 
les plus 

courantes

Un tutoriel en ligne 
via le lien suivant : 
https://lecompteass
o.associations.gouv
.fr/decouvrir-le-com
pte-asso/
 

Une procédure dématérialisée



Le Compte Asso – Création de compte
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Il s’agit de votre compte personnel et non celui de l’association que vous 
administrez.

Une fois que votre compte personnel sera créé, vous pourrez choisir 
l’association que vous voulez avoir en gestion dans Le Compte Asso (si vous 
avez des fonctions dans plusieurs associations, vous pourrez avoir accès à 
toutes ces associations).

De même, plusieurs personnes (membres du bureau / administrateurs / salariés) peuvent 
créer leur compte personnel et avoir accès à une même association.

A SAVOIR avant de démarrer :



Le Compte Asso – Connexion

Il est conseillé de mettre à jour et de configurer votre navigateur (dans les 
options Internet) pour qu'il accepte la saisie semi-automatique dans les 
formulaires. L’idéal est d’utiliser les navigateurs MOZILLA FIREFOX, GOOGLE 
CHROME ou SAFARI.

ATTENTION : La politique de sécurité entraîne une déconnexion de l’application 
au bout de 30 minutes si l'usager ne change pas de page ou s’il ne clique pas 
sur un bouton « enregistrer ».









Le Compte Asso - Ajouter une association

Le CEC recense vos activités de bénévolat et 
vous permet d'acquérir des droits à formation 
inscrits sur votre compte personnel de formation 
(CPF).

https://www.associations.gouv.fr/cec.html

Menu déroulant !
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Le Compte Asso - Compléter les informations administratives 1/5
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Lorsque vous aurez validé l’ajout d’une 
association, votre profil apparaîtra dans la partie 

« Personnes physiques »

Vous pourrez 
modifier vos 

informations ici

En cochant la case « Publication internet », 
les données seront accessibles sur 

certains sites de référencement 
d'associations dont le site 
http://www.dataasso.fr 

La même demande est faite dans la partie 
« Adresses et coordonnées » pour la publication des 

informations générales de votre association

Pour ajouter un autre 
membre de votre 

association

Vous pouvez supprimer 
une personne qui 
n’exerce plus de 

fonction dans 
l’association















Le Compte Asso - Saisir une nouvelle demande de subvention 2/5
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ÉTAPE n°2 : sélectionner le 
demandeur
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ÉTAPE n°3 : pièces justificatives
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ÉTAPE n°4 : description des 
projets
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ÉTAPE n°5 : attestation et 
soumission



Le Compte Asso - Saisir une nouvelle demande de subvention 5/5
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Indiquez le 
lieu de 
réalisation 
de la 
demande

Sélectionnez 
l’option qui 
correspond à 
votre situation

Vérifiez que le montant demandé correspond à votre 
demande

Une fois les informations complétées, cliquez sur “Voir le 
récapitulatif de la demande”. A ce moment, une fenêtre apparaît 
avec le CERFA récapitulatif de demande de subvention : 
pensez à l’enregistrer pour le conserver.

Cliquez sur transmettre pour envoyer 
votre demande. Une fenêtre s’ouvre 
(vous pouvez à nouveau télécharger le 
Cerfa). Appuyez ensuite sur “Confirmer 
la transmission”.





Le Compte Asso - Suivi des demandes validées
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C’est terminé !

Votre demande de subvention est envoyée au service instructeur et vous êtes redirigé 
vers l’écran “suivi de dossier” de votre Compte Asso.

A ce stade, vous ne pouvez plus modifier votre demande.

Toutefois, le service instructeur pourra être amené à vous renvoyer votre demande dans le 
“Compte Asso” pour que vous puissiez, si cela est nécessaire, y apporter des modifications.

Vous pourrez suivre tous les changements d’étape directement depuis le “Compte Asso”

A chaque changement ou demande de complément éventuel d’information, vous recevrez 
une notification sur l’adresse de messagerie que vous avez renseignée.

Vous pourrez ainsi suivre l’avancée de votre dossier depuis votre espace personnel de Compte 
Asso.

Voir la diapositive suivante
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Plus d’informations sur le SDJES :
https://www.tibaymoz.fr/e1

Le Compte Asso – Suivi de l’avancée du dossier de demande de 
subvention

Dans la page d’accueil, 
vous pourrez suivre 
l’avancée de votre 
dossier transmis depuis 
votre espace personnel


